GOBIER‘E\JO DEL GENTE QUE TRABAJA Y LOGRA

ESTADO DE MEXICO GRANDE
CATALOGO GENERAL DE PUESTOS lo]1 |7[p|pfo]s |1 ]

CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTOS OPERATIVOS DEL SECTOR AUXILIAR

TITULO DEL PUESTO: TECNICO EN MANTENIMIENTO |
TIPO

GENERAL CONFIANZA [ ]

GRUPO RAMA NIVEL
PUESTO SALARIAL

#

MISION: Realizar trabajos de mantenimiento conforme a los programas de trabajo establecidos, necesarios para
conservar el buen estado y funcionamiento de las instalaciones.

FINALIDADES PRINCIPALES:

. Monitorizar y controlar los parametros de funcionamiento de las instalaciones eléctricas, incluyendo cuadros de fuerza y distribucién, equipos
de transformacion eléctrica, equipos eléctricos rotativos, sistemas de alumbrado, etc.

e  Restaurar el mobiliario de oficinas para mantenerlo en (til y presentable.

Dar mantenimiento a las instalaciones eléctricas, redes hidraulicas, mobiliario, equipo, etc., a fin de tenerlas en éptimas condiciones de

servicio.

Realizar mantenimiento preventivo y correctivo a los bienes muebles e inmuebles.

Cuidar, resguardar y utilizar el material y las herramientas adecuadas para la reparacion de bienes muebles e inmuebles.

Registrar en la bitacora los servicios de reparacion y mantenimiento de los equipos.

Informar periédicamente a su jefe inmediato sobre las fallas y reparacion de los bienes muebles e inmuebles.

Y de mas actividades inherentes al puesto

EDAD MINIMA: SEXO: ESTADO CIVIL:
18 AKIOS MASCULINO [_] FEMENINO [ ] INDISTINTO INDISTINTO
ESCOLARIDAD: (PRESENTAR COMPROBANTE) AREA O ESPECIALIDAD:
CARRERA TECNICA DESPUES DE LA SECUNDARIA ACORDE CON LAS FUNCIONES DEL AREA
EXPERIENCIA LABORAL: NECESIDAD DE VIAJAR: S| Nno [ ]

NO SI[__]ANOS OCASIONALMENTE FRECUENTEMENTE [ ]
PUESTO INMEDIATO INFERIOR: PUESTO INMEDIATO SUPERIOR:
AUXILIAR DE MANTENIMIENTO GENERAL JEFE DE MANTENIMIENTO GENERAL

FECHA DE EMISION: FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
SUSTITUYE:

DGP-DPS-SA



